
ZPŮSOB PODÁVÁNÍ PODNĚTŮ, OZNÁMENÍ A STÍŽNOSTÍ ŠKOLSKÉ RADĚ  
 

Způsoby podání  

Podnět, stížnost nebo petici lze podat:  

• písemně (poštou nebo osobně na adresu školy),  
• elektronicky (e-mail na oficiální adresu školské rady/školy),  
• ústně na veřejném zasedání školské rady nebo osobně předsedovi/členovi rady.  

 

Formální náležitosti (minimálně)  

• identifikace podatele (jméno/organizace a kontakt)  

• stručné vymezení věci (co, kdy, kdo),  

• požadované opatření nebo výsledek 

  

Pověření a postup vyřízení  

• O přidělení ke zpracování rozhodne předseda školské rady nebo jím určený člen.  

• Pokud se podání týká činností školy (pedagogů, provozu), školská rada obvykle předá věc 
ředitelce/řediteli ke šetření a informuje podatele o rozsahu šetření a o tom, co bude řešit rada sama.  

• Pokud věc spadá do kompetence jiného orgánu (ČŠI, Policie apod.), postoupí se příslušnému orgánu 
do pěti pracovních dnů ode dne zaevidování a podatel je o tom informován.  

 

Lhůty  

• Standardní lhůta pro vyřízení: 30 kalendářních dnů od zaevidování.  

• Ve výjimečných případech lze lhůtu prodloužit až na 60 kalendářních dnů; o prodloužení a důvodech se 
podatel informuje.  

 
 


